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Documentos para Homologacao

INFORMACOES IMPORTANTES

O SINDICATO NAO HOMOLOGARA AS RESCISOES DE CONTRATO DE TRABALHO QUE NAO
ESTIVEREM DE ACORDO COM O ARTIGO 477 DA CLT, INSTRUCAO NORMATIVA DA SRT EM
VIGOR E CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO DA CATEGORIA EM VIGOR.

REQUISITOS PARA A HOMOLOGACAO:

O AGENDAMENTO DA HOMOLOGAGAO DEVERA SER EFETUADO COM ANTECEDENCIA
MINIMA DE 24 (VINTE E QUATRO HORAS) DA DATA DA HOMOLOGAGAO, DEVENDO SER
REALIZADA PESSOALMENTE, NOS ENDEREGOS E HORARIOS ABAIXO:

SEDE CENTRAL- Rua dos Carmelitas, 149 - Sé - Centro — SP. .
Homologagdo - De Segunda a Sexta-feira, das 9:00 as 11:30 e das 13:00 3s 16:00. Para tanto,

as empresas deverdo entrar em contato com o departamento juridico no horario das 9:00 h as
11:30, e das 13:00 as 17:00 para efetuar 0 agendamento. TEL: 3107-8438, RAMAL 211

SUBSEDE - Rua Filinto Muller, 291 - Centro - Tabod3c da Serra.
Homologacdo - De Segunda a Sexta-feira, das 10:30 as 11:30 e das 13:00 as 15:30. Para tanto,
as empresas deverdo entrar em contato com a secretaria no horario das 10:00 as 11:30, e das
13:00 as 16:00 para efetuar o agendamento. TEL: 4701-6669

SUBSEDE ATIBAIA — Rua Presidente Dutra, 183 — Jd. Brasil — Atibaia. Devendo as empresas
entrar em contato para agendamento, através do telefone: (11) 4412-2944.

DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS PARA A HOMOLOGACAO

a)- CTPS atualizada e com anotacdo de baixa, acompanhado do extrato de movimentacio do
e-social, inclusive quando se tratar de anotagdes constantes na CTPS digital; ' {
b) Uma cdpia do aviso prévio; \
¢) Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho em 05 (cinco) vias, corretamente preenchido,
inclusive quanto aos valores devidos;
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d) Livro e ou Ficha de Registro Atualizado e/ou registro eletrénico quando se tratar de
anotacdes ja realizadas diretamente no e-social;

e) Comunicado de dispensas - CD para requerimento do Seguro Desemprego;

f) Carta de preposigdo com apresentagdo do Contrato Social/Ultima Alterac3o;

g) Carta Referéncia;

h) Extrato analitico do FGTS para fins rescisérios, acompanhados de guias de pagamentos em
caso de ndo constar meses depositados no extrato e comprovante do depésito da multa
rescisoria (40%) — GRRF;

i) Exibigdo dos 12 (doze) Ultimos holerites de pagamento;

i) Demonstrativo da média de horas extras, comissdes e reflexos correspondentes, inclusive
nos DSR’s;

k) Cartdes de ponto, caso haja incidéncia de faltas;

|) Atestado de Salde Ocupacional Demissional;

m) Comprovante de pagamento depdsito das verbas rescisdrias em conta bancéria do
trabalhador; ou cheque administrativo ou pagamento em dinheiro no ato da homologacio
(tratando-se de trabalhador néo alfabetizado, o pagamento sé serd aceito em dinheiro)

n) Copia do PPP (Perfil Profissional Previdenciério) nos casos de atividades insalubres e
perigosas, de acordo com a Lei 9528/97;

o) Entrega da Chave de Identificagdo — Conectividade;

p) em casos de rescisdo por morte, ou com pensdo alimenticia, verificar os documentos
especificos para tais situagdes.

OUTRAS INFORMACOES:

e A auséncia de qualquer dos documentos acima relacionados implicard pela n3o
realizagdo da respectiva homologacdo, por culpa do empregador.

* Qualquer desconto feito na Rescisdo de Contrato de Trabalho, trazer cépias, (faltas,
vales, farmacia, etc.);

* No ato da homologagdo, ndo serdo aceitos documentos enviados por e-mail

e Ndo serdo tolerados atrasos nas homologacdes.

ARIVONALDO GALDINO DE ALMEIDA
d Presidente




